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PiRi REIS UNIVERSITESI
UYGULAMALI EGIiTiM TESISLERININ iDAMESi VE KULLANILMASI
HAKKINDA SENATO ESASLARI
(13.10.2023 tarih ve 2023/13 sayili Universite Senatosunda kabul edilmistir.)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amacg

Madde 1- (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Piri Reis Universitesi
egitim ve 6gretim faaliyetlerinde uygulama derslerinin yapildigi simiilator, laboratuvar, atdlye
ve/veya diger egitim tesislerinin mevcut kabiliyetlerinin idamesini saglamak, bu egitim
ortamlarinda yapilacak egitimlerin planlanmasi, egitim ortaminin kullanilmasi ve kayitlarin
tutulmasina iliskin usul ve esaslar1 belirler.

Kapsam

Madde 2- (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Bu Esaslar; simiilator,
laboratuvar, atolye ve/veya diger egitim tesislerinin mevcut kabiliyetlerinin idamesini
saglamakla Sorumlu Birimler ile bu tesislerde uygulama egitimi yaptiran Akademik Birimleri,
bu siireclerde gérev alan tiim personeli, Is Saglhigi ve Giivenligi (ISG) standartlarinin
uygulanmasini ve kalite standartlarinin denetimine yonelik faaliyetleri kapsar.

Tanimlar
Madde 3- Bu esaslarda gecen;

a) Universite: Piri Reis Universitesini,

b) (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Akademik Birim: Egitim-
ogretim faaliyetleri, proje caligmalar1 ve ilgili idari siirecler kapsaminda; simiilator,
laboratuvar, atdlye ve/veya diger egitim tesislerinin kullanimina iliskin basvuru,
degerlendirme, onay ve koordinasyon siireglerini yiirlitmekle gorevli ve yetkili olan
Fakiilte Dekanliklarin1 ve Denizcilik Meslek Yiiksekokulu Midiirliigiinii (DMY O),

¢) (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Sorumlu Birim: Egitim
tesislerinin idamesini saglamak; isletme, bakim-onarim usullerini belirlemek; ISG
tedbirlerinin uygulanmasini izlemek ve kalite siireglerinin yliriitiilmesinden sorumlu,
egitim tesisinin siireglerini yoneten Akademik Birimin tanimladigi birim veya
kisi/kisileri,

d) (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Egitim Tesisi: Universite
blinyesinde uygulamali egitimlerin gerceklestirildigi simiilator, laboratuvar, atolye
ve/veya diger egitim tesislerini,

¢) (Ekibare: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Sorumlu Personel: Egitim
tesisinin mevcut kabiliyetlerinin idamesini saglayan, tesisi kullanma talebi olan
Akademik Birim ve egitim elemani ile koordine kurarak zaman tahsisini yapan, mesleki
dis denetlemeye tabi olan Akademik Birimler i¢in ilgili Akademik Birimin atayacagi ve
simiilator, laboratuvar, atdlye ve/veya diger egitim tesisleri kayitlarini tutan akademik
veya idari personeli,
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(Ek fikra: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) idari Birim: Egitim
tesislerinin idamesini saglamak; isletme, bakim-onarim usullerini belirlemek; ISG
tedbirlerinin uygulanmasini izlemek ve kalite siire¢lerini yiiriitmekle gorevli Proje
Yonetim Birimi, Kalite Koordinatorliigii, Is Saglig1 ve Giivenligi Birimi ve Ogrenci
Dekanligini,

(Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Ogretim Elemant:
Uygulamali egitim i¢in egitim tesisini kullanan akademik personelini,

Kayit Formu: Egitim tesisinde gergeklestirilen dersin ad1, uygulama zamani ve Ogretim
Elemant bilgilerinin islendigi ve Sorumlu Personel tarafindan ilgili egitim tesisinde
muhafaza edilen ders kayitlarini ve egitim tesisinin, hangi ders konularini uygulamak
tizere ve hangi zaman aralifinda kullanilacagini, egitimi yaptiracak ogretim
elemanlarini belirten formu (Ek-1),

(Ek fikra: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Laboratuvar Caligma
Bagvuru Formu: Universite biinyesindeki simiilatdr, laboratuvar, atdlye ve/veya diger
egitim tesislerinde yiritiilecek aragtirma faaliyetleri (tez, proje, ders kapsaminda
calisma vb.) i¢in; bagvuru sahibinin kimlik ve birim bilgileri, kullanilacak egitim
tesisleri, ¢alismanin kapsami, amaci ve ekipman listesi, arastirma destegi tiirii, calisma
programi ve ISG egitim tarihini iceren; gegerlilik siiresi 6 ay olan ve ilgili Akademik
Birim (Bolim Baskani, Dekan veya Ana Bilim Dali Baskani) tarafindan onaylanan
belgeyi (Ek-2),

(Ek fikra: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Talimat ve Taahhiitname:
Kullanicinin ISG kurallarina uyacagm ve Kisisel Koruyucu Donanim (KKD) kullanim
sorumlulugunu iistlendigini beyan eden belgelerdir (Ek-3, Ek-4, Ek-5, Ek-6).

IKINCi BOLUM
Sorumluluklar

Sorumlu Birimler ve Sorumluluklar: (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato

Md. 9)

Madde 4—(Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Piri Reis Universitesi
biinyesinde uygulama derslerinin yapildig1 egitim tesislerinin mevcut kabiliyetlerinin idamesini
ve isletilmesini saglamaktan sorumlu olan Akademik/Sorumlu Birimler Rektorliik tarafindan
belirlenir. Bu birimlerin gorev ve sorumluluklart asagida belirtilmistir:

a)

b)

©)
d)

e)

Egitim tesisini kullanacak olan Akademik Birim, sorumluluk ve gdérevleri yerine
getirmek tlizere uygun personelini gorevlendirerek Rektorliige bildirir. Sorumlu
Personelin yoklugunda bu gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi igin ilgili
Sorumlu Birim tarafindan ayrica yedek personel de gorevlendirilir.

Uygulama egitimleri esnasinda uyulmasi gereken emniyet tedbirleri ile diger idari
hususlari, ilgili Idari Birim tarafindan belirlenir; uygulanmasi ve izlenmesi Sorumlu
Birim tarafindan saglanir.

Egitim tesisini kullanacak olan Akademik Birimler, egitimlere iliskin tutulacak kayit
formlarimin kalite sistemine dahil edilerek kullanilmasini temin eder.

Kayitlarin tutulmasi, egitim tesisini kullanacak olan Akademik Birimler ve uygulamay1
yaptiran 6gretim elemaninin sorumlulugundadir.

Proje kapsaminda, liniversiteye ait simiilatorlerin, laboratuvarlarin, atélyelerin ve/veya
diger egitim tesislerinin hem iiniversite i¢i personelin hem de tiniversite dis1 paydaslarin
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kullanimina agilmasi esastir. Egitim tesislerinin kullanim talepleri, ilgili Akademik
Birimin onayiyla Sorumlu Birim tarafindan koordine edilir.

Egitim Tesislerinin Kullanim Usulleri

Madde 5— (Bashig ile birlikte ek madde: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9)
Universite biinyesinde yer alan simiilatér, laboratuvar, atdlye ve/veya diger egitim tesislerinin
kullanim1 asagida belirtilen esaslara gore yriitiiliir:

a)

b)

d)

Universite dis1 paydaslar tarafindan yapilacak egitim tesisi kullanim talepleri éncelikle
Proje Yonetim Birimi’ne yapilir. Proje Yonetim Birimi iizerinden gergeklestirilecek
degerlendirmeye miiteakip, Rektorliik onayina sunulan ve uygun bulunan talepler, ilgili
egitim tesisinin bagli oldugu Akademik Birime iletilir. Akademik Birim, usul ve esaslar
cergevesinde degerlendirmesini yaparak uygun bulunan talepleri onaylar ve onaylanan
taleplere iligkin siirecin yiiriitiilmesi i¢in Sorumlu Birime bildirir.

Proje, BAP, TUBITAK ve benzeri ¢aligmalar kapsaminda yapilacak kullanim talepleri,
ilgili egitim tesisinin bagl oldugu Akademik Birime, Ek-2 Formu ve ilgili dokiimanlar
ile birlikte yapilir. Siirece iliskin planlama Akademik Birimin onayiyla Sorumlu Birim
tarafindan yapilir.

Ogrenci kuliiplerinin egitim tesislerini kullanma talepleri oncelikle Ogrenci
Dekanligma yapilir. Ogrenci Dekanligi tarafindan gergeklestirilecek dn degerlendirme
neticesinde uygun bulunan talepler, ilgili egitim tesisinin bagli oldugu Akademik
Birime yonlendirilir ve siirece iligkin planlama Akademik Birimin onayiyla Sorumlu
Birim tarafindan yapilir.

Bireysel arastirma ve ¢alisma talepleri, ilgili egitim tesisinin bagli oldugu Akademik
Birime yapilir. Siirece iliskin planlama Akademik Birimin onayiyla Sorumlu Birim
tarafindan yapilir.

Egitim Tesislerinin Basvuru ve Kullamm Siirecine iliskin Esaslar

Madde 6 —(Bashg ile birlikte ek madde: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9)
Egitim tesislerinin kullanimina iliskin basvuru ve kullanim siireci asagida belirtilen esaslara
gore ylritiiliir:

a)

b)

d)

Egitim tesislerini kullanmak iizere basvuruda bulunan kisi, oncelikle ISG Birimi
tarafindan belirlenen egitimleri tamamlar. Bagvuru sahibi, kullanim siiresince gerekli
sorumluluklar1 kabul ettigini gosteren ilgili Talimat ve Taahhiitnamelerin (Ek-3, Ek-4,
Ek-5, Ek-6) imzalanmasina miiteakip Ek-2 Formunu doldurarak ilgili Akademik Birime
iletir. Akademik Birim, Ek-2 Formu dogrultusunda degerlendirme yaparak uygun
bulunan talepleri onaylar ve Sorumlu Birimi ve Sorumlu Personeli bilgilendirir.

Iki adet Miihendislik Fakiiltesine ait laboratuvar ile bir adet Fen-Edebiyat Fakiiltesine
ait Ar-Ge laboratuvari serbest ¢calisma alani olarak tanimlanmistir. Bu alanlar disinda
kalan laboratuvar ve atdlye calismalar1 mesai saatleri igerisinde planlanir.

Sorumlu Personel, egitim tesislerinde gerceklestirilecek ¢alismalart 6ncelikle akademik
ders programlarini dikkate alarak planlar. Olusturulan calisma programi, talepte
bulunan kisi ile ilgili Akademik/Sorumlu Birime bildirilir ve kay1t altina alinir.
Calisma programi kapsaminda gorev alacak 6grenci/dgrenciler ve personelin kimlik
bilgileri karth gecis sistemine tanimlanir. Kart kayitlarinin tutulmasi ve takibi Sorumlu
Personel tarafindan yapilir; tespit edilen olumsuzluklar ilgili Akademik/Sorumlu Birime
bildirilir.
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e) Belirlenen c¢aligma usullerine uymayan veya giivenligi tehlikeye diisiirebilecek
davranislarda bulunan kisilerin ¢alismalar1 sonlandirilir ve konu hakkinda Rektorliik
bilgilendirilir.

f) Mesai saati sonrasinda yiiriitiilecek calismalar i¢in gorev alacak personel listesi
Gilivenlik Sube Midiirliigii Birimine iletilir. Caligmalar Giivenlik Sube Midiirligi
Birimi kontroliinde gerceklestirilir. Mesai dis1 ¢alisma saatlerine riayet edilmesi ve
egitim tesislerinde giivenlik kurallarina uyumun takibi Sorumlu Personel tarafindan
saglanir.

Bu madde kapsaminda yer alan uygulamalara iligkin is ve islemler ilgili Akademik Birimin
onaytyla Sorumlu Birim tarafindan yiiriitiiliir.

Sorumlu Personelin Gorev ve Sorumluluklar:
Madde 7- Egitim tesisinin mevcut kabiliyetlerinin idamesini ve isletilmesini saglamaktan
sorumlu olan personel, asagida belirtilen gérev ve sorumluluklari yerine getirir:

a) Egitim ortaminin temiz ve bakimli olmasini saglar,

b) (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Egitim tesisi biinyesindeki
ders ara¢ ve gereclerin bakim-tutum ve onarim ihtiyaclarini koordine eder,

c) Uygulama dersi i¢in kullanmak isteyen ilgili Akademik Birimlerin taleplerini alarak
birimlere zaman tahsisini yapar ve ilgili Sorumlu Birime iletir,

d) Uygulama egitimleri esnasinda uyulmasi gereken emniyet tedbirleri ile diger idari
hususlar1 egitimden 6nce ilgili proje eleman/elemanlarina teblig eder,

e) (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayilt Senato Md. 9)Ek-1 Formunu diizenler ve
uygulamay1 yaptiran Ogretim Elemani tarafindan doldurulmasimi saglar, Ek-1 Formunu
her tiirlii denetim i¢in muhafaza eder,

f) (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayuli Senato Md. 9) Akademik dersler disindaki
taleplerle ilgili planlamay1 yapar ve Akademik/Sorumlu Birime bildirir. Uygulama
egitimleri esnasinda uyulmas: gereken emniyet tedbirleri ile diger idari hususlar
egitimden Once ilgili proje eleman/elemanlarina teblig eder.

Ogretim Elemaninin Sorumluluklar

Madde 8-(Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) (1) Uygulamali egitim
maksadiyla egitim tesisini kullanacak olan Ogretim Elemant, ders programima uygun kullanim
talebini donem basinda Ek-1 Formunun ilgili kismin1 doldurarak Sorumlu Personele iletir.
Arastirma ve proje kapsamindaki ¢alismalar i¢in ise Ek-2 Formu ile basvurulur.

(2) Ogretim Elemani, Sorumlu Personel tarafindan onaylanan zaman planma riayet eder.
Uygulama éncesinde, Sorumlu Personel tarafindan iletilen emniyet tedbirleri ve ISG kurallarin
iceren Ek-3, Ek-4, Ek-5 ve Ek-6 belgelerini egitime katilacak 6grencilere imza karsiligi teblig
eder.

(3) Uygulama egitimi esnasinda kullanilacak egitim igerigi, gerekli ekipman ve teknik detaylar
uygulama tarihinden en az bir hafta nce Sorumlu Personel ile koordine eder.

(4) Egitimde uygulanacak egitim icerigi konusunda dgrencilere brifing verir, brifing 6rnegini
ders dosyasinda muhafaza eder.

(5) Egitime katilan 6grencilere iliskin kayit listesini tutar.

(6) Sorumlu Personel tarafindan diizenlenen ve egitim ortaminda tutulan Ek-1 Formuna gerekli
bilgileri isleyerek imzalar.
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Kalite Koordinatorliigiiniin Sorumluluklar:

Madde 9- (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) (1) Bu Esaslarda yer
alan uygulamalara iliskin is akiglarinin tanimlanmasi, kalite sistemi formlarinin (Ek-1, Ek-6,
Ek-7 vb.) standartlara uygunlugunun takibi ve ihtiyaca gére revize edilmesi islemleri Universite
Kalite Koordinatorligii tarafindan yiiriitiliir.

(2) (Ek fikra: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Kalite Koordinatorligii; egitim
tesislerinin bu Esaslar kapsaminda belirlenen usullere uygun kullanimini, kayitlarin (ders kayit
formlari, ISG taahhiitnameleri vb.) diizenliligini ve kalite ydnetim sistemi standartlarinin
stirekliligini saglamak amaciyla periyodik denetimler/i¢ tetkikler gergeklestirir.

(3) (Ek fikra: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9)Y apilan denetimler sonucunda
hazirlanan raporlar, egitim tesislerinin mevcut kabiliyetlerinin iyilestirilmesi ve standart dis1
durumlarin giderilmesi amaciyla ilgili Sorumlu Birimlere ve Rektorliige sunulur.

Is Saghg ve Giivenligi Biriminin Sorumluluklar

Madde 10-(Bashgu ile birlikte ek madde: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9)
Uygulamali egitim tesislerinde yiiriitiilen faaliyetlerin 6331 sayili Is Saghig ve Giivenligi
Kanunu ve ilgili yonetmelikler kapsaminda giivenli bir sekilde gerceklestirilmesini saglamak
amaciyla; 15 sagligl ve giivenligine iligkin gerekli talimat ve taahhiitnamelerin hazirlanmasi,
saha denetimlerinin ii¢ ayda bir gerceklestirilmesi, denetimler sonucunda tespit edilen
uygunsuzluklara yonelik diizeltici ve Onleyici faaliyet raporlarinin hazirlanmasi ve ilgili
birimlerle paylasilmasi ISG Biriminin sorumlulugundadir.

UCUNCU BOLUM
Uygulama

Planlama

Madde 11- (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) (1) Donem icinde
gerceklestirilecek uygulama egitimlerinin planlanabilmesi maksadiyla, taleplerin iletilecegi
Sorumlu Personel bilgisi, donem baslamadan en az {i¢ hafta 6nce ilgili Akademik/Sorumlu
Birim tarafindan Akademik Birimlere duyurulur.

(2) Uygulama egitimini yaptiracak olan Ogretim Elemani, donem baslamadan en az iki hafta
once, Ek-1 Formunu diizenler ve talebini Sorumlu Personele iletir.

(3) (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Akademik birimlerden gelen
taleplerde bir ¢akisma olmasi halinde, Sorumlu Personel tarafindan yapilacak koordine
neticesinde uygulamali egitim takvimi olusturulur. S6z konusu simiilator, laboratuvar, atdlye
ve/veya diger egitim tesisine iliskin egitim takvimi donem baslamadan en az bir hafta dnce
talebi yapan Ogretim Elemanlarina ve ilgili Akademik Birimlere yayimlanir.

Uygulamaya Hazirhk

Madde 12-(1) Uygulama egitimini yaptiracak olan Ogretim Elemani, uygulama dersine
katilacak 6grenci sayist ile uygulama dersinde kullanacagi ekipman ve senaryo gibi derse iliskin
bilgileri, uygulama tarihinden en az bir hafta 6nce Sorumlu Personele iletir.

(2) Uygulama dersine katilacak dgrencilerin uymasi gereken emniyet tedbirleri ve diger idari
hususlar, uygulama dersinde yapilacak olan iglemler ve egitim hedefleri konusunda 6zet bilgi,
Ogretim Eleman: tarafindan derse katilacak &grencilere dersten once teblig edilir. Teblig
tutanag1 ve derse katilim listesi, derse baslamadan once 6grencilere imzalatilir.



21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayil1 Senato Md.9
Ek-14

Kayitlar

Madde 13-(1) Ogretim Elemani tarafindan diizenlenen Ek-1 Formunun imzali niishas1 Sorumlu
Personel tarafindan, ilgili egitim tesisinde tutulan bir dosyada muhafaza edilir. Bu dosya, egitim
tesisinde icra edilen her bir ders icin ayr1 ayr1 boliimlendirilir veya ayr1 dosyalar seklinde
tutulur. Dosyada ilgili derse ait boliim iginde, Ogretim Gorevlisi tarafindan temin edilen su
belgeler muhafaza edilir:

a) Uygulama dersinin amaci ve uygulanacak egitim icerigine iliskin agiklama,

b) (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Egitim tesisinde uyulmasi
gereken emniyet tedbirleri ile idari hususlara iligkin 6grenciler tarafindan imzalanan
ilgili Ek-3, Ek-4, Ek-5, Ek-6,

c) Ek-1 Formu,

d) Kayit formuna ekli olarak uygulamaya katilan 6grenci listesi.

Yukarida sayilan formlarin elektronik kopyasi ayrica ilgili Ogretim Elemam tarafindan
muhafaza edilir.

(2) Ek-1 Formu, uygulama dersini yapan Ogretim Elemani tarafindan doldurulur ve muhafaza
edilir. Kayit formunun bir kopyasi egitim tesisinde tutulan bir dosyada muhafaza edilmek tizere
Sorumlu Personele teslim edilir.

(3) Egitim tesisinde uyulmas1 gereken emniyet tedbirleri ile idari hususlar, Sorumlu Personel
tarafindan diizenlenir ve egitim ortaminda muhafaza edilir.

(4) Uygulamaya katilan 6grenci listeleri, donem i¢inde tutulan devam listelerinden bagimsiz
olarak, uygulama yapilan tarihleri icerecek sekilde tutulur. Listeler ilgili egitim tesisinde tutulan
dosyada kay1t formuna ekli olarak muhafaza edilir.

(5) (Ek fikra: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9) Egitim tesisine giren tiim
kullanicilarin (akademik, idari, 6grenci veya dis paydas) anlik takibi ile tesiste kullanilan
demirbas ve sarf malzemelerin kontrolii amaciyla Ek-7 Formu Sorumlu Personel tarafindan
giincel olarak tutulur ve ilgili birim dosyasinda muhafaza edilir.

Ucretlendirme ve Hizmet Bedelleri

Madde 14— (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayih Senato Md. 9) Universitemiz
laboratuvarlarinin, simiilatorlerinin, atdlyelerinin ve/veya diger egitim tesislerinin proje
kapsaminda kullanimina iliskin iicretlendirme esaslari, egitim tesisinin tiirli, kullanim siiresi,
kullanilan cihaz ve ekipmanlar ile saglanan teknik destek hizmetleri dikkate alinarak belirlenir.
Ucret tarifeleri, Proje Yonetim Birimi tarafindan hazirlanarak Rektorliikk onayina arz edilir.
Universite dis1 kullanicilar i¢in uygulanacak hizmet bedelleri, piyasa kosullar1 ve benzer hizmet
saglayicilarin tarifeleri goz oniinde bulundurularak belirlenir.

Yiiriirlik
Madde 15-Bu esaslar, Piri Reis Universitesi Senatosunda Kabul edildigi tarihten itibaren
yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 16-Bu Senato esaslarini Piri Reis Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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Bu esaslarin kabul edildigi Universite Senatosunun

Tarihi Sayisi
13.10.2023 2023/13
Bu esaslarda degisiklik yapilan Universite Senatosunun

Tarihi Sayisi
17.09.2025 2025/16
21.01.2026 2026/02

Ekler: (Degisik: 21.01.2026 tarih ve 2026/02 sayili Senato Md. 9)

Ek-1: Egitim Tesisi (Simiilator/Laboratuvar/Atdlye ve/veya Diger Egitim Tesisi) i¢in Kayit
Formu

EKk-2: Laboratuvar Calisma Basvuru Formu

Ek-3: Laboratuvarlarda {s Saghigi ve Giivenligi Talimat ve Taahhiitnamesi

Ek-4: Laboratuvarlarda Kisisel Koruyucu Donanim Kullanim Talimat ve Taahhiitnamesi
Ek-5: Atdlyelerde Is Saghigi ve Giivenligi Talimat ve Taahhiitnamesi

Ek-6: Atolyelerde Kisisel Koruyucu Donanim Kullanim Talimat ve Taahhiitnamesi

Ek:-7: Laboratuvar Kullanim Listesi (Form)




SiMULATOR/LABORATUVAR/ATOLYE VE DIGER EGIiTiM TESiSi KAYIT
FORMU
Simulator/Laboratuvar/Atélye ve Diger Egitim Tesisi Kullanma Talebi

Dokiiman No.

FR.LAB.08

Yayin Tarihi

31.12.2025

Revizyon No.

ilk Yayin

Revizyon Tarihi

00

EK-1

Simiilator/Laboratuvar/Atdlye/Diger
Egitim Tesisi Ad1/No

Sorumlu Birim

Kullanilacagi Tarih/Tarihler

Kullanilacag: Saat

Kullanim Amaci

Yapilacak Uygulamalar

(Ad1 Soyadr) (Ad1 Soyadi)
Kullanma Talebinde Bulunan Ogretim Elemant Sorumlu Personel

Egitim/Ogretim Donemi

Uygulama Yapilan Dersin Adi

Uygulama Yapilan Dersin Sorumlusunun Adi Soyadi

Uygulama Yapilan Dersin Yardimct
Ogretim Elemanlarinin Adi ve
Soyadi

Uygulama Yapilan Tarih/Tarihler

Uygulama Yapilan Saat Araligi

Yapilan Uygulamanin Toplam Siiresi

Katilan Ogrenci Sayist (Liste eklenir)

1

Yapilan Uygulamanin
Konusu / Konular
O ee] 3 (@) (9] ESN w [\

Yardime1 Ogretim Elemani | Yardimei Ogretim Elemani
Imzas1 Imzas1 Ogretim Elemani Imzasi

Sorumlu Personel Imzast




Dokiiman No. FR.LAB.07
LABORATUVAR CALISMA BASVURU FORMU ;""eyv"’;yTj:Eo 112202
Revizyon Tarihi itk Yayin
EK-2
Basvuru Tarihi
Fakulte Adi:
Kullanilacak
Laboratuvarlar
Yapilacak Calisma
Hakkinda Bilgi
Yapilacak Calismada
Kullanilacak Ekipman
Listesi
[ Tez (Yuksek Lisans) [] Tez (Doktora)
[ Tez (Bitirme) ] Proje

Arastirmanin Amaci
[1 Ders Kapsaminda Galismalar [ Diger (belirtiniz)

[J Desteksiz 0 BAP [0 SANTEZ [0 TUBITAK
Arastirma Destegi .

1 ISTKA L] Diger (belirtiniz) .....coeeevvvnnernnn..

Baslama Tarihi Bitis Tarihi
Cal|§man|n Sdresi | e [o.... Lovouueeee /... [oveeinnns

* Laboratuvar kullanim istek formunun gecerlilik sliresi 6 aydir. 6 aydan
uzun sureli projeler icin bu formun yenilenmesi gereklidir.

Calisma programi
(Haftalik glin ve saat)

ISG Egitimi Aldigi Tarih

.... Projesi kapsaminda LAB calismasi yapmak istiyorum. ilgili proje kapsaminda
yeterliliklere sahibim.
Ad Soyad /imza

B6liim Bask./ Dekan Onayi/ ABD Bask. (Tarih/imza)
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Bu talimatin amaci; iiniversite biinyesindeki tiim laboratuvar ve ¢alisma alanlarinda g¢alisanlarin, dgrencilerin ve

arastirmacilarin sagligini ve giivenligini korumak, ¢alisma diizenini saglamak, is kazalarini 6nlemek ve 6331 sayili

Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu ile ilgili yénetmeliklere uyumu temin etmektir.

10.

11.

12.

13.

14.

Laboratuvar ¢alismalar1 derslerin ayrilmaz bir pargasidir, bu nedenle teorik derslerde gecerli olan tiim kurallara
laboratuvarlarda da titizlikle uyun. Deneylere zamaninda katilin, ge¢ kalmamaya 6zen gosterin.
Laboratuvarlarda ¢aligma baslamadan dnce, Laboratuvar Sorumlusunun kim oldugunu ve acil durumlarda nasil
ulasabileceginizi 6grenin.

Pandemi kosullar1 ve/veya benzeri durumlarda maske, mesafe ve temizlik kurallarina eksiksiz sekilde uyun.
Ayrica, laboratuvar sorumlulariin ve/veya ilgililerin/yetkililerin bildirdigi tiim ek talimat ve kurallara riayet
edin.

Calismaya baslamadan 6nce, alanda bulunan saglik ve giivenlik isaretleri ile gdsterilen ekipmanlarin yerlerini,
anlamlarin1 ve/veya nasil kullanildiklarini 6grenin. Talimat ve ikaz levhalarinin ve ekipmanlarin yerlerini
degistirmeyin.

Laboratuvarlarda yiiriitiilen ders veya ¢aligma tamamlandiktan sonra ortami temiz ve diizenli birakin. Kullanilan
tim deney diizeneklerinin, kimyasallarin, malzemelerin, ekipmanlarin, cihazlarin vb. ilgili talimatlara uygun
sekilde kapatildigindan, temizlendiginden ve belirlenmis yerlerine geri konuldugundan emin olun.

Gaz hatlar1, musluk, vana sistemlerini vb. yiiriitillen ders ve/veya calisma tamamlandiktan sonra kapatin ve
tamamen kapali olduklarini1 mutlaka kontrol edin. Hasarli, arizali bir durum olustugunda asla miidahale etmeyin,
bu durumlari laboratuvar sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.

Yiriiyiis yollarinin her zaman bos ve temiz olmasini saglayin. Zemine herhangi bir s1vi, kimyasal vb. dokiilmesi
durumunda laboratuvar sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin. Asla miidahale etmeyin.

Tiim dolaplarin (malzeme, dosya, tezgah altlar1 vb. dahil) kapaklarinin kapali oldugundan emin olun. Dolaplarin
iizerindeki malzemelere uzanarak ulagmaya calismayin. Dolap {iizerindeki ve/veya yiiksek raflardaki
malzemelere erismeniz gerektiginde laboratuvar sorumlular1 ve/veya ilgililerle/yetkililerle iletisime gegin.
Dolaplardan malzeme alirken talimatlara/yonlendirmelere uygun hareket edin.

Higbir tezgdhin, calisma masasinin, ekipmanin vb. lizerine ¢ikmayin, basamak olarak kullanmayimn ve/veya
tirmanmayin.

Yapacagimiz ¢alismalarda olusacak atiklar1 ayristirilarak toplayin ve iiniversitemizde uygulanan atik ayristirma
sistemine uygun sekilde atin. Atik kutular1 dolu ise ve/veya uygun atik kabi bulunmuyorsa durumu laboratuvar
sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin. Kesinlikle gegici ve uygunsuz yerlere ¢op birakmayin.
Laboratuvarlarda ¢alisma yaparken yiiziik, kiinye, kolye, bilezik kravat gibi takilarin kullanilmasi yasaktir. Bu
aksesuarlar ¢caligsma sirasinda tehlike arz ettigi i¢in ¢calismaya baslamadan 6nce ¢ikarin.

Hangi kisisel koruyucu donanimlari kullanacaginiz laboratuvar sorumlular1 ve/veya ilgililer/yetkililer tarafindan
tarafiniza bildirilecektir. Sizler de laboratuvarlarda calismaya baslamadan 6nce, ise uygun kisisel koruyucu
donanimlarinizi (baret, gézlik, yiiz koruyucusu, kulaklik, eldiven, ESD bilekligi vb.) kontrol edin ve eksiksiz bir
sekilde giyin/kullanin.

Laboratuvarlara; canta, palto, hirka, mont vb. gereksiz malzeme getirmeyin. Yiiksek topuklu, burnu agik ve
sandalet tipi ayakkabilar giymeyin. Burnu sert, siv1 gecirgenligi az malzemeden yapilmis ayakkabilar kullanin.
Uygun kisisel koruyucu donanimlarinizi, is tulumunuzu ve/veya Onliiklerinizi giyerek ¢alisin. Tulumlarinizin
ve/veya Onliiklerinizin 6niinil ve ceplerini kapali tutun. Yakanizi ve kollarinizi diigmeleyin.

Tulumunuzun, 6nliigliniiziin ve/veya pantolon ceplerinizin igine kesici ve/veya delici alet yerlestirmeyin. Bu
aletleri 6zel kutularinda muhafaza edin ve Gyle tasiyim.
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26.
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31.

Caligma alanlarinda; dlglim cihazlari, deney cihazlari ve ilgili donanimlar ile deney foyleri/kagitlari, laptop,
hesap makinesi, not defteri, kalem, silgi haricinde hic¢bir esya bulundurmayin.

Yalnizca kendi ¢alismanizla ilgilenin, diger 6grencilerin veya gruplarin ¢aligmalarina yardim etmek, malzeme
alisverisi yapmak ya da benzeri sebeplerle bagka ¢alisma alanlarinda bulunmayin.

Laboratuvar sorumlular1 ve/veya ilgilileri/yetkilileri izin vermedikge higbir deney diizenegini, maddeyi,
kimyasali, malzemeyi esyay1, ekipmani, cihazi vb. bir calisma alanindan digerine tasimayin.

Derslerinizi tamamladiktan sonra tiim cihazlar1 kapatin ve kullanilan tiim malzemeleri, kablolar, esyalari, aletleri,
cihazlar1 vb. yontemine uygun sekilde, belirlenmis yerlerine geri yerlestirin.

Ellerde agik yara, kesi, catlak vs. varsa ¢aligmaya baglamadan 6nce mutlaka bandajla kapatin ve yapilacak ise
uygun eldiveninizi giyin.

Laboratuvarlarda; saglarinizi, esarplarimizi ¢alisma sirasinda goriisiiniizii engelleyecek ve/veya ekipmanlara
takilma riski olusturacak sekilde serbest birakmayin. Uygun sekilde toplayin.

Laboratuvarlara higbir sekilde yiyecek, icecek getirmeyin ve tiikketmeyin, sakiz ¢ignemeyin, sigara igmeyin.
Calismalariniz sirasinda ellerinize kimyasal maddelerin bulagma ihtimalini g6z 6niinde bulundurun ve ellerinizi
yliziiniize, agziniza ve/veya gozlerinize siirmekten kaginin. Calisma bitiminde ellerinizi hijyen kurallarina uygun
bir sekilde yikayin gerekirse antiseptik bir sivi kullanin. Ellerinizi yikamadan yemek yemeyin, sigara igmeyin
ve/veya benzeri faaliyetlerde bulunmayin.

Laboratuvarlarda ¢alisma yapmadan 6nce hicbir sekilde yesil receteli ve/veya narkotik ila¢ almayin. Eger tedavi
amagli ila¢ kullaniliyor iseniz, herhangi bir alerjiniz ve/veya saglik sorununuz varsa ilgili/yetkili kisiyi calismaya
baglamadan 6nce bilgilendirin.

Laboratuvarlarda asla saka (bedensel ve/veya el vb.) ve tehlike olusturabilecek dikkatsiz davranislar
sergilemeyin. Is disiplini ve ciddiyet ile calisin. Acele hareket etmeyin, daima sakin calisin. Kendinizi ve diger
kisileri tehlikeye atabilecek davraniglarda bulunmayin. Yiiksek sesle konugsmayin. Kosmayin, itismeyin. Dersler
esnasinda cep telefonunuzla oynamayin, cep telefonlarinizin sessizde oldugundan emin olun.

Kisitlanmis ve yetkiniz olmayan alanlara kesinlikle girmeyin, herhangi bir miidahalede bulunmaym. (Elektrik
odalar1 vb.)

Yangin aninda; sogukkanli olun. Panik yapmadan hareket edin ve dncelikle kendi can giivenliginizi saglayin.
Yangin kiiciik ¢apl ise, en yakin yangin sondiiriicliyli alarak kendinizi tehlikeye atmadan, dogru séndiirme
teknigi ile miidahale edin. Yangin bilylime riski tasiyorsa ve/veya kontrol altina alinamiyorsa, derhal yangin
alarm butonuna basin. Yardim isteyin; en yakin sorumlu ve/veya yetkili/ilgili personeli derhal bilgilendirin.
Oncelikle tehlike altinda bulunan kisileri kurtarin ve giivenli bolgelere yonlendirin.

Itfaiyeye haber verin; 112 Acil Cagr1 Merkezi’ni arayin. Kurum i¢i hizh iletisim icin santrali araym (0216
581 00 50 — 1450).

Yanginin cinsini agik ve net sekilde bildirin (tibbi malzeme, akaryakit, kat1 madde, elektrik, gaz, kimyasal vb.).
Yanginin yerini, adimiz1 ve adres bilgisini kisa, dogru ve anlasilir bicimde iletin. Yangim ¢evrenizde bulunan
kisilere duyurun. Gorevliler disinda hi¢ kimsenin yangin alanina girmesine izin vermeyin. Olas1 bir tahliyeye
hazirlikli olun; ¢ikis kapilarini ve acil ¢ikis merdivenlerini kontrol edin, ¢gevrede bulunan kisileri sakinlestirin ve
bilgilendirin. Giivenlik birimini, sorumlu ve/veya yetkilileri/ilgilileri ivedilikle bilgilendirin.

Yangin ihbar1: 112 Acil Cagr1 Merkezi

Yangin sondiirme techizatlarinin ve acil ¢ikis kapilarinin yerlerini 6grenin ve onlerini kapatmayin.

Elektrikle ¢alisan aletleri kullanmadan 6nce gozle kontrol edin. Giivenli topraklamasi yapilmamis arizali olan
aletleri kullanmayin, durumu hemen laboratuvar sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.

Devrelere, elektrikli cihazlara vb. ekipmanlara kesinlikle 1slak ellerle ve/veya 1slak malzemelerle temas etmeyin,
dokunmayin.

Elektrikli cihazlar1 1slak zemin ilizerinde kullanmaym ve/veya 1slak bir zeminde dururken elektrikli aletlere
dokunmayin. Bu tiir durumlar ciddi elektrik ¢arpmasi riskine neden olabileceginden, herhangi bir 1slaklik
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oldugunda ve/veya lizerlerine sivi dokiildiigiinde vb. durumlarda cihazlar1 kullanmay1 birakip durumu hemen
laboratuvar sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.

Elektrik prizlerinin ve elektrik diigmelerinin 6niinii kapatmayin. Elektrik panolarini kesinlikle agmayin. Kablo
ve tesisatlar1 gozle kontrol edin, elle miidahale etmeyin. Hasarli, arizal elektrik tesisatina (kablo, priz) varsa asla
miidahale etmeyin, bu durumlar1 hemen laboratuvar sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.
Caligsma alanlarinizdaki makine, cihaz, arag geregler, tehlikeli maddeler ve diger araglar1 kurallara uygun sekilde
kullanin. Bunlarin giivenlik donanimlarint dogru olarak kullanin ve keyfi olarak cikartmayin {izerlerinde
degisiklik yapmayin.

Caligma alanlarinizdaki makine, cihaz, ara¢ gereglerin nasil durdurulacagini bilin. Acil durdurma butonlarinin
yerlerini 6grenin.

Hareketli ve doner kisimlari korunmamis ve arizali alet, cihaz ve makine ekipmani, ezilmis izolasyonu bozulmus
elektrik kablolarini asla kullanmayin, bu durumlar1 hemen laboratuvar sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere
bildirin.

Keskin, delici ve darbeli el aletlerini dikkatli ve amacina uygun sekilde kullanin.

Arizali, hasarli ve/veya giivenli olmayan hi¢bir ekipman ya da el aleti vb. kesinlikle kullanmayin, bu durumlari
hemen laboratuvar sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.

Bas kismi asir1 gapaklanmis keskiler vb. el aletlerini kesinlikle kullanmayin, bu durumlar1 hemen laboratuvar
sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.

Sap1 bulunmayan ege vb. el aletlerini kesinlikle kullanmayin, bu durumlar1 hemen laboratuvar sorumlularina
ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.

Ege vb. el aletlerinin saplarinin saglam, hasarsiz ve alete tam oturmus olmasina dikkat edin.

Gevsek baslikl1 ¢ekic gibi risk olusturan el aletlerini kesinlikle kullanmayin, bu durumlari hemen laboratuvar
sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.

Keski ile yontma iglemi yaparken, olusabilecek yongalarin ¢evrede bulunan kisilere zarar vermemesi igin gerekli
onlemleri alin, dikkatli ¢alisin.

Tezgahlar {izerindeki metal talaslar1 kaldirirken bir firca ve/veya talas toplama c¢engeli vb. ekipman kullann.
Asla ellerinizi siirmeyin ve ellerinizle toplama yapmayin.

Basingli hava, yalnizca bu konuda egitim almis ve yetkilendirilmis kisiler tarafindan kullanilmalidir.

Basingli hava hortumlarini kesinlikle insanlara yoneltmeyin, asla saka vb. amagl kullanmayn.

Basin¢li havayi, yalnizca uygun ekipmanlarla ve belirlemis is/islemlerde kullanin.

Temizlik amaciyla cilt, viicut ve/veya kiyafetlere basingli hava uygulamayin.

Basingli hava kullanimi sirasinda uygun kisisel koruyucu donanimi (goézliik vb.) mutlaka kullanin.

Laboratuvar ¢alismasi sonunda, iizerinde ’Is saatleri disinda isletilmektedir.”” ibaresi bulunmayan tiim elektrikli
cihaz vb. ekipmanlar1 kapatin.

Ana sebeke ile baglantist bulunan ve/veya tehlikeli gerilimlerin s6z konusu oldugu tiim elektrik tesisat isleri
yalmzca yetkili ve sorumlu kisiler tarafindan yapilacaktir. Bu nedenle elektrik pano ve sartellerini kesinlikle
acmayiniz, herhangi bir miidahalede bulunmayiniz. Elektriksel bir ariza, anormallik ve/veya tehlike durumlarini
derhal laboratuvar sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.

On 1s1tma siiresi olamayan aletleri kullandiktan hemen sonra kapatin.

Aksi kanitlanmadikga tiim devre ve cihazlari “’sicak’ olarak kabul edin. Calisma yaparken dikkatli olun. Uygun
kisisel koruyucu donanimlarinizi giyin.

Birbirine baglanan teller ve kablolarla c¢alisirken, kisilerin takilip diismesine neden olmayacak sekilde
diizenleyin, gerekirse sabitleyin ve/veya kablo kanali kullanin.

Elektrikli cihazlarmn fisini prize takmadan 6nce, gii¢c anahtarinin kapali (OFF) konumda oldugundan emin olun.
Ayni sekilde, fisi prizden ¢ikarmadan once cihaz ve/veya ekipmanlari mutlaka kapali (OFF) konumuna getirin.
Elektrik fislerini prizden ¢ikarirken kablosundan ¢ekmeyin; fisi tutarak ¢ikarin.
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Bir devreyi sokmeden 6nce, enerji kaynagini mutlaka kapatin ve gii¢ kaynagi baglantisini kesin. Enerji tamamen
kesilmeden devre iizerinde islem yapmayin.

Calisan makineye el ile ve/veya baska bir malzeme ile miidahale etmeyin ve makine ¢alisirken yaglama ve bakim
vb. yapmayin.

Meydana gelen herhangi bir is kazasini, ramak kala olay1, ne kadar dnemsiz goziikiirse goziiksiin yaralanmalari
ve ilk yardim gerektiren olaylar1 hemen laboratuvar sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin. Acil bir
durum meydana geldiginde, laboratuvar sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere ulasilamamasi halinde derhal
Acil Servisi (112) arayin.

Laboratuvarlardan ve ¢alisma alanlarindan izinsiz ayrilmayin ve asla izinsiz, tek baginiza ve sorumlu kisi/kisiler
yokken calismayin.

Laboratuvar sorumlularinin ve/veya ilgililerin/yetkililerin izni olmadan hi¢bir deney diizenegini, maddeyi,
kimyasali, malzemeyi, esyay1, ekipmani, cihazi vb. disar1 ¢gikarmayin.

Laboratuvar sorumlular1 ve/veya ilgilileri/yetkilileri izin vermedik¢e higbir deney diizenegine, maddeye,
kimyasala, malzemeye, esyaya, ekipmana, cihaza vb. dokunmayin.

Size verilen sozlii ve yazili Is Saglig1 ve Giivenligi talimat ve kurallarina harfiyen uyun, anlasilmayan konular1
sorumlulara/ilgililere/yetkililere sorun. Verilen gorevi tarif edildigi sekilde yapin ve yetkiniz ve goreviniz
disindaki higbir isi yapmayin.

Caligmaya baslamadan once ilgili prosediirleri dikkatle okuyun ve sadece prosediirler belirtilen islemleri
uygulaym. Tereddiit ettiginiz, emin olamadiginiz, kullanmasini bilmediginiz ekipman, malzeme, cihaz vb.
ve/veya acikliga kavusturulmast gereken herhangi bir husus olmast halinde konuyu derhal
sorumlulara/ilgililere/yetkililere danigin.

Makine, cihaz, arag, gereg, tesis ve binalarda saglik ve giivenlik ydniinden ciddi ve yakin bir tehlike ile
karsilastiginizda ve koruma tedbirlerinde bir eksiklik gordiigiiniizde, laboratuvar sorumlularina ve/veya
ilgililere/yetkililere derhal haber verin.

Her tiirlii arza ve aksamayi, calismaniza engel giivensiz ortamlar1 derhal laboratuvar sorumlularina ve/veya
ilgililere/yetkililere haber vererek giderilmesini saglayin.

Yapi islerinde, makinelerde, tesisatta, alet ve edevatta géreceginiz noksan, kusurlu ve tehlikeli durumlar1 derhal
laboratuvar sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin, glivensiz durum giderilinceye kadar ¢alismayn.
Caligma sirasinda takilma, sikisma veya yaralanma risklerine karsi tiim hareketli pargalardan, cihazlardan
ve/veya ekipmanlardan uzakta durmaya dikkat edin.

Kullanacaginiz cam malzemeleri, laboratuvar sorumlularinin ve/veya ilgililerin/yetkililerin gozetimi ve izni
dahilinde deney baslamadan 6nce dikkatlice kontrol edin. Uzerlerinde ¢atlak, kirtk ve/veya herhangi bir hasar
bulunan malzemeleri vb. kesinlikle kullanmaym, bu durumlar laboratuvar sorumlularina ve/veya
ilgililerle/yetkililere bildirin.

Kimyasallar ile caligmaya baslamadan once, ilgili Giivenlik Bilgi Formlarini (SDS) mutlaka dikkatlice okuyun
ve belirtilen talimatlara uygun sekilde hareket edin.

Kimyasal maddeleri tasirken dikkatli olun ve Giivenlik Bilgi Formlarinda (SDS) belirtildigi sekilde tasiyimn.
Asit, yag ve/veya kimyasal malzemelerin bulundugu depo, dolap, laboratuvar ve atdlye alalarina; laboratuvar
sorumlular1 ve/veya ilgililer/yetkililer diginda hi¢ kimse miidahale etmemelidir.

Laboratuvarda bulunan biitiin kimyasallar1 kullanmadan 6nce etiketlerini dikkatle okuyun. Etiketsiz olanlar
sorumlu/ilgili/yetkili kisilere bildirin ve bu kimyasal maddeleri ¢alismalarimizda kesinlikle kullanmaym.
Sisesinden aldiginiz kimyasali tekrar orijinal sisesine koymayin ve baska bir kimyasalda kullanilmis pipeti siseye
daldirmayn.

Kimyasal maddeler asla koklamayn, agi1z yolu ile tadina bakmayin. Kesinlikle ¢iplak elle dokunmayn, cildinize
temas ettirmeyin. Sivi kimyasal ¢ekmeniz gerekiyorsa asla agzinizla ¢gekmeyin, mutlaka puar kullanin.

4/5
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73.

74.

75.

76.
77.

78.

79.

Deneyler sirasinda belirtilen kimyasal miktarlarinin disina ¢ikmayin. Yalnizca prosediirlerde tanimlanan
islemleri uygulaym. Kimyasal maddeleri gelisigiizel ve/veya yetkiniz disinda birbirleriyle karigtirmayin, aksi
takdirde ciddi tehlikeler ve giivenlik riskleri olusabilir.

Kimyasal dokiintii ve kazalarda kesinlikle miidahale etmeyin, c¢evrenizdekileri bilgilendirin alanin giivenli
sekilde bosaltin ve derhal laboratuvar sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin. Dokiilen kimyasal
hakkinda bilgi sahibiyseniz Giivenlik Bilgi Formlarina (SDS) ulagsmaya ¢alisin.

Kimyasal maddeleri (Etil Alkol vb. yanici, patlayici, parlayici, tutusturucu maddeleri) kapali kaplarda muhafaza
edin ve agik alevlerden (Bunsen Beki Alevi vb.), 1siticilardan ve elektrik kivilcimlarindan uzakta tutun.

Buhar olusabilecek kimyasallarla ¢aligmalari ¢eker ocaklar altinda yapin.

Asit-su karisimi yapilmasi gerektiginde, her zaman asidi yavasca suya ekleyin. Suyun asidin iizerine eklenmesi,
ani 1s1 a¢iga ¢ikmasina ve tehlikeli sicramalara neden olabileceginden kesinlikle kaginin.

Kimyasal atiklar1 uygun kaplarda toplayn, etiketleyin, lizerine tarih koyun ve uygun bir sekilde islenmesi i¢in
laboratuvar sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere teslim edin.

Elektrik, laboratuvarlar karsilasilabilecek en biiyiik tehlikelerden biridir. Hemen hemen biitiin organik
coziiciilerin buharlar1 alev alicidir. Bu buharlarin alev almasini 6nlemek i¢in havada yanici buhar olusturmayin.

Is bu talimat ve taahhiitnameyi tamamen okuyup anladigimi; Piri Reis Universitesi biinyesinde yiiriirliikte olan s

Sagligr ve Giivenligi tedbirleri ile laboratuvarlara iliskin tiim kural, kaide ve talimatlara eksiksiz ve harfiyen
uyacagimi kabul ve taahhiit ederim. Laboratuvar ortamlarina iliskin olasi tehlike ve kaza riskleri hakkinda tarafima

gerekli bilgilendirmenin yapildigini, belgedeki tiim kurallar1 eksiksiz sekilde uygulayacagimi beyan ederim.

Bu kurallara uymamam ve/veya gerekli dikkat ve 6zeni gostermemem halinde, meydana gelebilecek her tiirlii saglik

sorunu ile iglincli kisilere, laboratuvarlarda bulunan arag, gereg, cihaz ve benzeri ekipmanlara verilebilecek

zararlardan sorumlu tutulabilecegimi kabul ettigimi beyan ederim.

is bu Laboratuvarlarda is Saghg ve Giivenligi Talimat ve Taahhiitnamesi 1 niisha olarak diizenlenmis olup

okunarak her sayfasi paraflanmis ve imza altina alinmstir.

Asagidaki yazilar kendi el yazinizla yaziniz.

(Okudum, anladim ve kabul ediyorum.)

(Is Saghg ve Giivenligi Egitimlerini aldim.)

Ad Soyad/imza Tarih

ve Saat
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Bu talimatin amaci; Piri Reis Universitesi biinyesinde yer alan tiim laboratuvar vb. calisma alanlarinda
kullanilan Kisisel Koruyucu Donanimlarin (KKD), calisan, 6grenci ve ziyaretgilerin saglik ve giivenligini
korumak, giivenli bir calisma diizeni olusturmak, is kazalarini énlemek ve 6331 sayili Is Saghg ve
Gtivenligi Kanunu ile ilgili mevzuata uyumu saglamak amaciyla; Kisisel Koruyucu Donanimlarin se¢imi,
temini, bakimi ve temizligine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kisisel Koruyucu Donanimlarin dogru ve amacina uygun sekilde kullanilmasi, bakim ve temizligini
yapilmasi kullanicilarin sorumlulugundadir.

Kisisel Koruyucu Donanim ihtiyact dogmasi, hasar, kayip ve/veya uygun olamayan durumlarin tespit
edilmesi halinde; kullanicilar tarafindan, sorumlular/ilgililer/yetkililerle iletisime gegilerek gerekli Kisisel
Koruyucu Donanim talebinin yapilmasi zorunludur.

1. Koruyucu Baret

Asit, kimyevi madde veya boyadan etkilenmeyecek malzemeden imal edilmis ve standartlara uygun
temin edilmis baretleri segin.

Darbeye, neme, 1s1ya, yaga, aside, tere ve elektrige kars1 dayanikli malzemeden imal edilmis baretleri
kullanin.

Elektrik islerinde ¢alisma yapan kisilerin kullanacagi baretlerde; delik olmamali, iizerinde higbir
sekilde metal par¢ca bulunmamali ve dis ylizeyinde su tutucu kanal vb. imal edilmemelidir.

Baretin siperligi standartlara uygun ve goriisii engellemeyecek sekilde olmalidir.

Bareti basi ortalayarak ve iyice oturtulacak sekilde giyin.

Baretin tistiinii bas1 ortalayarak iyice oturtun. Baretin koruyucu ¢ikintisi on tarafta olacak sekilde giyin.
Baret bas ¢cevre bandi ayarlanabilir, kendi bas 6lgiiniize gore ayarlayin.

Yiiksekte yapilacak calismalarda ¢ene bagi bulunan baretler kullanin.

Baretin altina toz baslig1 disinda baska hi¢bir sey giymeyin, zira soka kars1 direnci azalir.

Hava alacak sekilde tasarlanmis baretler kullanin.

Bas ¢evre bandi en biiyiik numaraya gore ayarlandiginda baret ile kafa arasindaki agiklik 32 mm’ den
kiigiik olmamalidir.

Kaynak esnasinda kaynakgi, kafaya takilan kaynak¢i maskesi kullanacak ise baret giymeyebilir.

Biitiin baretleri kiriklara, catlaklara, asinmalara, elektrige veya kimyasal maddelerle temasa karst her
kullanim 6ncesi kontrol edin.

Bas korumasinin gerektigi tiim yerlerde uyariya meydan vermeden baret kullanin.

2. Koruyucu Eldiven

e Kimyasallar ile yapilan ¢aligmalarda uygun eldiven se¢imini; kimyasalin 6zelligine goére belirleyin.

e Yapilan ise gore uygun is eldivenleri giyin.
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e s eldivenlerini, ¢aligma alanlarina ve kullanilan malzemelerin zelliklerine uygun olarak secin.

e Donen aksami bulunan tezgah ve cihazlarla ¢alisanlarda eldiven kullanmayin.

e Kesici veya agindirict maddelerle ¢aligmalarda ise dayanikli malzemeden yapilmis eldiven kullanin.

o Elektrikle yapilan calismalarda; gerilimden etkilenmemek icin gerilim degerine uygun kauguk eldiven
kullanm.

o Kaynak ile yapilan calismalarda; 1siya ve yanmaya dayanikli kaynakei eldiveni kullanin.

e Kimyasal maddeler ile yapilan tiim calismalarda ¢alismanin niteligine gore nitril, PVC veya kauguk
eldiven, uzun lastik ¢izme ve yiiz/g6z koruyucular1 giyin.

3. Ayak Koruyucular

Is ayakkabilarinizin bakimlarini yapm. Patlak, yirtik, dikisi kopmus, tabam yarilmis, delinmis vb. is
ayakkabisi kullanmayin.

Is ayakkabilarin1 kullanirken gerek tabanina gerekse iist deriye bulasan kirleri ve diger bulasmis maddeleri
(yag, kimyasal madde vb.) diizenli olarak nemli bir bezle silin ve temiz kullanin.

Is ayakkabilarmin temizlenmesinde keskin aletler veya malzemeler kullanmayin.
Is ayakkabilarii topuguna basilarak pabug gibi kullanmayin, ¢orapsiz giymeyin.

Klorlu eriticilerle, asit, baz ve diger kimyasallarla calisma yapilan alanlarda ¢alisirken mutlaka 6nii kapali
is ayakkabis1 giyin.

Acik ayakkabi ve terlik kullanmayin.

4. Kulak Koruyucular

85dB’in iizerinde ses ve giiriiltii olan yerlerde calisan kisilerin kulak koruyucular1 kullanmasi
zorunludur.

Koruyucu kullanilarak giiriiltiiniin kontrol altina alindig1 yerlerde koruyucuyu kisa bir siire bile
¢ikarmayin.

Koruyucular; giiriiltiisiiz bir yerde, temiz elle takin ve ¢ikartin.

Kulak tika¢larini kulak deligine iyi oturtun, temas noktalarindan ses ve giiriiltii gegmemesine dikkat
edin.

Kulak tikac1 sertlestiginde, sekli bozuldugunda, kiigiildiigiinde, temizlenmeyecek kadar
kirlendiginde yenisi ile degistirin.

Kulak tikacini; dig kulak kanalindan ¢ikartilirken yavas hareketlerle biikiilerek ¢ikartin. Hizli
cikarma, kulak zarinda hasara sebep olabilir.

Kirli kulak koruyucularini kesinlikle kullanmayin ve talimatlara uygun sekilde temizleyin.
Kulak koruyucularinin temizliginde dezenfektan, kimyasal maddeler, ¢oziiciiler vb. kullanmayin.
Kulak koruyucularini kullanmadiginiz zaman kaplarinda saklaym.

Kulaklik ve kulak tikacini ayni anda beraber kullanmayn.



5. Solunum Koruyucular

Toz olan her tiirlii calismada toz maskesi kullanin.

Kullanim 06ncesi toz maskesinin elastik bantlar1 kontrol edin. Bu bantlar yiiziiniizii fazla
sikmamalidir. Elastik bandi kopuk maskeler kullanmayin.

Tozdan ve/veya ortamdan deformasyona ugrayan maskeleri yenisi ile degistirin.
Toz maskesi kisiye 6zeldir. Bir bagkasinin kullandig1 toz maskesini kullanmayin.

Toz maskeleri kullanildiktan sonra 6zelligini yitirmediyse, hasarlanmadiysa bir sonraki kullanim
icin naylon torba igerisinde saklayin.

Yikanabilir tip toz maskeleri disindaki toz maskelerini yikamayin, hava tutularak temizlemeyin.
Kimyasal maddelerle calisirken gaz maskesi, tam yiiz koruyucu maske kullanin.
Kullandigimz kimyasallara uygun maske filtrelerini segin, kullanin ve dogru bir sekilde depolayin.

Maske filtreleri kullanildiktan sonra ventilasyonun devam etmemesi ve kontamine olmamasi i¢in
acikta birakmayin.

Solunum koruyucular yiize tam oturmali ilave bir risk olusturmamalidir.

Kimyasal maddelere maruz birakmadan 6nce dogru ¢alisip calismadigi kontrol edin.

6. Go6z Koruyucular

Tiim laboratuvar ¢alismalarinda g6z koruyucu kullanilmalidir.

Kullanilan kimyasala 6zgii farkli 6zellikte gozliik ihtiyaci oldugunda; yapilan calismaya ve/veya
kimyasala uygun gozliik kullanin.

Yanlar1 delikli olan ve/veya ¢apak kagmasina neden olabilecek gozliikleri kullanmayin.

Oksijen kaynagi, elektrik kaynagi, kesme vb. fazla 1sin yayan islerde; meydana gelen 1sinlardan
gozleri koruyacak nitelikte renkli malzemeden yapilmis koruyucu yiiz siperlikleri ve/veya goz
koruyucular1 kullanin.

Yapilan kaynak isine uygun olarak otomatik kararan kaynak¢i maskesini, kapali alanda
havalandirmanin yetersiz oldugu sartlarda ise motorlu hava filtrelemeli kaynak maskesini kullanin.

Spiral vb. ile kesme calismasi yapilirken yiiz siperi ve/veya gozliik kullanin.

Gozliklerinizi kullanmadigimiz zaman tozlu ve pis yerlere camlar1 temas edecek sekilde
birakmayin.

G0z koruyucular kisilere 6zeldir, ortak kullanmayn.

7. Tiim Viicut Koruyucular

Yapacaginiz ¢alismaya uygun onliik ve/veya tulum giyin. Onlerini ve ceplerini kapali tutun. Yaka
ve kollarmi ilikleyin.

Tulum ve/veya Onliiklerinizi temiz tutun. Koruyucu giysinizin hasarlanmasi durumunda yenisi ile
temin edin.

Yapacaginiz ¢alismaya 6zgii 6zel giysi ve/veya ekipman varsa ayri bir yerde muhafaza kullanma
talimatlarina uygun bir sekilde muhafaza edin.



e (Calisma alanlarina gelen misafir arastirmacilar ve/veya laboratuvar iiyesi olmayan kisiler i¢in
girislerde yapilan calismalara ve/veya kimyasallara uygun kisisel koruyucu donanimlar1 verin.
Kullanimin saglayin.

Is bu Laboratuvar vb. ¢alisma alanlarinda Kisisel Koruyucu Donanim Kullanim Talimati ve
Taahhiitnamesi 1 niisha olarak diizenlenmis olup okunarak her sayfasi paraflanmis ve imza altina
alinmstir.

Asagidaki yazilar1 kendi el yazinizla yaziniz.

(Okudum, anladim ve kabul ediyorum.)

Ad Soyad/imza Tarih ve Saat
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Bu talimatin amaci; iiniversite bilinyesindeki tiim atdlye ve calisma alanlarinda calisanlarin, 6grencilerin ve

arastirmacilarin sagligini ve giivenligini korumak, ¢aligsma diizenini saglamak, is kazalarini 6nlemek ve 6331 sayili

Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu ile ilgili yénetmeliklere uyumu temin etmektir.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Atolye calismalar1 derslerin ayrilmaz bir parcasidir, bu nedenle teorik derslerde gegerli olan tiim kurallara
atolyelerde de titizlikle uyun. Atolye ¢aligmalarina zamaninda katilin, ge¢ kalmamaya 6zen gdsterin.
Atdlyelerde calisma baglamadan oOnce, Atolye Sorumlusunun kim oldugunu ve acil durumlarda nasil
ulasabileceginizi 6grenin.

Pandemi kosullar1 ve/veya benzeri durumlarda maske, mesafe ve temizlik kurallarina eksiksiz sekilde uyun.
Ayrica, atdlye sorumlularinin ve/veya ilgililerin/yetkililerin bildirdigi tiim ek talimat ve kurallara riayet edin.
Caligmaya baslamadan once, alanda bulunan saglik ve giivenlik isaretleri ile gdsterilen ekipmanlarin yerlerini,
anlamlarin1 ve/veya nasil kullanildiklarini 6grenin. Talimat ve ikaz levhalarinin ve ekipmanlarin yerlerini
degistirmeyin.

Atolyelerde yiiriitiilen ders veya ¢alisma tamamlandiktan sonra ortami temiz ve diizenli birakin. Kullanilan tiim,
kimyasallarin, malzemelerin, ekipmanlarin, cihazlarin vb. ilgili talimatlara uygun sekilde kapatildigindan,
temizlendiginden ve belirlenmis yerlerine geri konuldugundan emin olun.

Gaz hatlar1, musluk, vana sistemlerini vb. yiiriitiilen ders ve/veya calisma tamamlandiktan sonra kapatin ve
tamamen kapali olduklarin1 mutlaka kontrol edin. Hasarli, arizali bir durum olustugunda asla miidahale etmeyin,
bu durumlan atélye sorumlularina ve/veya ilgililerle/yetkililere bildirin.

Yiriiyiis yollarinin her zaman bos ve temiz olmasini saglayin. Zemine herhangi bir s1vi, kimyasal vb. dokiilmesi
durumunda at6lye sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin. Asla miidahale etmeyin.

Tiim dolaplarin (malzeme, dosya, tezgah altlar1 vb. dahil) kapaklarinin kapali oldugundan emin olun. Dolaplarin
iizerindeki malzemelere uzanarak ulagmaya c¢alismayin. Dolap {izerindeki ve/veya yiiksek raflardaki
malzemelere erismeniz gerektiginde atolye sorumlulari ve/veya ilgililerle/yetkililerle iletisime gegin.
Dolaplardan malzeme alirken talimatlara/yonlendirmelere uygun hareket edin.

Higbir tezgdhin, calisma masasinin, ekipmanin vb. lizerine ¢ikmayin, basamak olarak kullanmayimn ve/veya
tirmanmayin.

Yapacaginiz ¢aligmalarda olusacak atiklar1 ayristirilarak toplayin ve iiniversitemizde uygulanan atik ayristirma
sistemine uygun sekilde atin. Atik kutular1 dolu ise ve/veya uygun atik kabi bulunmuyorsa durumu atdlye
sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin. Kesinlikle gegici ve uygunsuz yerlere ¢op birakmayin.
Atolyelerde ¢alisma yaparken yiiziik, kiinye, kolye, bilezik kravat gibi takilarin kullanilmasi yasaktir. Bu
aksesuarlar ¢caligsma sirasinda tehlike arz ettigi i¢in calismaya baslamadan 6nce ¢ikarin.

Hangi kisisel koruyucu donanimlar1 kullanacagimiz atélye sorumlularn ve/veya ilgililer/yetkililer tarafindan
tarafiniza bildirilecektir. Sizler de atdlyelerde c¢alismaya baslamadan once, ise uygun kisisel koruyucu
donanimlarinizi (baret, gézlik, yiiz koruyucusu, kulaklik, eldiven, ESD bilekligi vb.) kontrol edin ve eksiksiz bir
sekilde giyin/kullanin.

Atélyelere canta, palto, hirka, mont vb. gereksiz malzeme getirmeyin. Yiiksek topuklu, burnu acik ve sandalet
tipi ayakkabilar giymeyin. Burnu sert, siv1 gegirgenligi az malzemeden yapilmis ayakkabilar kullanin. Uygun
kisisel koruyucu donanimlarinizi, is tulumunuzu ve/veya onliiklerinizi giyerek calisin. Tulumlarinizin ve/veya
onliiklerinizin 6niinii ve ceplerini kapali tutun. Yakaniz1 ve kollarimiz1 diigmeleyin.

Tulumunuzun, 6nliigliniiziin ve/veya pantolon ceplerinizin igine kesici ve/veya delici alet yerlestirmeyin. Bu
aletleri 6zel kutularinda muhafaza edin ve dyle tasiym.

Calisma alanlarinda; 6lglim cihazlari, deney cihazlar1 ve ilgili donanimlar ile deney foyleri/kagitlari, laptop,
hesap makinesi, not defteri, kalem, silgi haricinde higbir esya bulundurmayin.

1/5
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16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
29.

30.

31.

Yalnizca kendi ¢aligmanizla ilgilenin, diger 6grencilerin veya gruplarin ¢aligmalaria yardim etmek, malzeme
aligverisi yapmak ya da benzeri sebeplerle baska ¢alisma alanlarinda bulunmayin.

Atolye sorumlular1 ve/veya ilgilileri/yetkilileri izin vermedikce hi¢bir maddeyi, kimyasali, malzemeyi, esyayi,
ekipmani, cihazi vb. bir ¢aligma alanindan digerine tagimayin.

Derslerinizi tamamladiktan sonra tiim cihazlar1 kapatin ve kullanilan tiim malzemeleri, kablolar, esyalari, aletleri,
cihazlar1 vb. yontemine uygun sekilde, belirlenmis yerlerine geri yerlestirin.

Ellerde agik yara, kesi, catlak vs. varsa ¢aligmaya baglamadan 6nce mutlaka bandajla kapatin ve yapilacak ise
uygun eldiveninizi giyin.

Atolyelerde saglarinizi, esarplarinizi ¢alisma sirasinda goriisiiniizii engelleyecek veya ekipmanlara takilma riski
olusturacak sekilde serbest birakmayin. Uygun sekilde toplayin.

Atdlyelere higbir sekilde yiyecek, icecek getirmeyin ve tiikketmeyin, sakiz ¢ignemeyin, sigara igmeyin.
Caligmalariniz sirasinda ellerinize kimyasal maddelerin bulagma ihtimalini g6z 6niinde bulundurun ve ellerinizi
yliziiniize, agziniza ve/veya gozlerinize siirmekten kaginin. Caligma bitiminde ellerinizi hijyen kurallarina uygun
bir sekilde yikayin gerekirse antiseptik bir sivi kullanin. Ellerinizi yikamadan yemek yemeyin, sigara igmeyin
ve/veya benzeri faaliyetlerde bulunmayin.

Atolyelerde calisma yapmadan dnce higbir sekilde yesil regeteli ve narkotik ilag almayin. Eger tedavi amagli ilag
kullaniltyor iseniz, herhangi bir alerjiniz veya saglik sorununuz varsa ilgili/sorumlu kisiyi ¢alismaya baglamadan
once bilgilendirin.

Atdlyelerde asla saka (bedensel ve/veya el vb.) ve tehlike olusturabilecek dikkatsiz davranislar sergilemeyin. s
disiplini ve ciddiyet ile ¢aligin. Acele hareket etmeyin, daima sakin ¢alisin. Kendinizi ve diger kisileri tehlikeye
atabilecek davraniglarda bulunmayin. Yiksek sesle konusmaym. Kosmayin, itismeyin. Dersler esnasinda cep
telefonunuzla oynamayin, cep telefonlarinizin sessizde oldugundan emin olun.

Kisitlanmis ve yetkiniz olmayan alanlara kesinlikle girmeyin, herhangi bir miidahalede bulunmayin. (Elektrik
odalar1 vb.)

Yangin aninda; sogukkanli olun. Panik yapmadan hareket edin ve dncelikle kendi can giivenliginizi saglayin.
Yangin kiiciik ¢apl ise, en yakin yangin sondiiriicliyli alarak kendinizi tehlikeye atmadan, dogru séndiirme
teknigi ile miidahale edin. Yangin bilylime riski tasiyorsa ve/veya kontrol altina alinamiyorsa, derhal yangin
alarm butonuna basin. Yardim isteyin; en yakin sorumlu ve/veya yetkili/ilgili personeli derhal bilgilendirin.
Oncelikle tehlike altinda bulunan kisileri kurtarin ve giivenli bélgelere yonlendirin.

Itfaiyeye haber verin; 112 Acil Cagr1 Merkezi’ni arayin. Kurum i¢i hizh iletisim icin santrali araym (0216
581 00 50 — 1450).

Yanginin cinsini agik ve net sekilde bildirin (tibbi malzeme, akaryakit, kat1 madde, elektrik, gaz, kimyasal vb.).
Yanginin yerini, adimiz1 ve adres bilgisini kisa, dogru ve anlasilir bicimde iletin. Yangim ¢evrenizde bulunan
kisilere duyurun. Gorevliler disinda hi¢ kimsenin yangin alanina girmesine izin vermeyin. Olasi bir tahliyeye
hazirlikli olun; ¢ikig kapilarini ve acil ¢ikis merdivenlerini kontrol edin, ¢gevrede bulunan kisileri sakinlestirin ve
bilgilendirin. Giivenlik birimini, sorumlu ve/veya yetkilileri/ilgilileri ivedilikle bilgilendirin.

Yangin Thbar: 112 Acil Cagr1 Merkezi

Yangin sondiirme techizatlariin ve acil ¢ikis kapilarinin yerlerini 6grenin ve onlerini kapatmayin.

Elektrikle ¢alisan aletleri kullanmadan 6nce gozle kontrol edin. Giivenli topraklamasi yapilmamis arizali olan
aletleri kullanmayin, durumu hemen atdlye sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.

Devrelere, elektrikli cihazlara vb. ekipmanlara kesinlikle 1slak ellerle ve/veya 1slak malzemelerle temas etmeyin,
dokunmayin.

Elektrikli cihazlar 1slak zemin iizerinde kullanmayin ve/veya 1slak bir zeminde dururken elektrikli aletlere
dokunmayin. Bu tiir durumlar ciddi elektrik ¢arpmasi riskine neden olabileceginden, herhangi bir 1slaklik
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34.
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50.

51.
52.

53.

54.

5S.

56.

oldugunda ve/veya lizerlerine sivi dokiildiigiinde vb. durumlarda cihazlar1 kullanmay1 birakip durumu hemen
atolye sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.

Elektrik prizlerinin ve elektrik diigmelerinin 6niinii kapatmayin. Elektrik panolarini kesinlikle agmayin. Kablo
ve tesisatlar1 gozle kontrol edin, elle miidahale etmeyin. Hasarli, arizal elektrik tesisatina (kablo, priz) varsa asla
miidahale etmeyin, bu durumlari atdlye sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.

Caligsma alanlarinizdaki makine, cihaz, arag geregler, tehlikeli maddeler ve diger araglar1 kurallara uygun sekilde
kullanin. Bunlarin giivenlik donanimlarint dogru olarak kullanin ve keyfi olarak cikartmayin {izerlerinde
degisiklik yapmayin.

Caligma alanlarinizdaki makine, cihaz, ara¢ gereglerin nasil durdurulacagini bilin. Acil durdurma butonlarinin
yerlerini 6grenin.

Hareketli ve doner kisimlari korunmamisg ve arizali alet, cihaz ve makine ekipmani, ezilmis izolasyonu bozulmus
elektrik kablolarini asla kullanmayin, bu durumlar atdlye sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.
Keskin, delici ve darbeli el aletlerini dikkatli ve amacina uygun sekilde kullanin.

Arizali, hasarli ve/veya gilivenli olmayan higbir ekipman ya da el aleti vb. kesinlikle kullanmayin.

Bas kismi asir1 ¢apaklanmis keskiler vb. el aletlerini kesinlikle kullanmayin.

Sap1 bulunmayan ege vb. el aletlerini kesinlikle kullanmayin.

Ege vb. el aletlerinin saplarinin saglam, hasarsiz ve alete tam oturmug olmasina dikkat edin.

Gevsek baslikl ¢ekic gibi risk olusturan el aletlerini kesinlikle kullanmayin.

Keski ile yontma iglemi yaparken, olusabilecek yongalarin cevrede bulunan kisilere zarar vermemesi igin gerekli
onlemleri alin, dikkatli ¢alisin.

Tezgahlar {izerindeki metal talaslar1 kaldirirken bir firca ve/veya talas toplama c¢engeli vb. ekipman kullanin.
Asla ellerinizi siirmeyin ve ellerinizle toplama yapmayin.

Basingli hava, yalnizca bu konuda egitim almis ve yetkilendirilmis kisiler tarafindan kullanilmalidir.

Basingli hava hortumlarini kesinlikle insanlara yoneltmeyin, asla saka vb. amaglh kullanmayn.

Basin¢li havayi, yalnizca uygun ekipmanlarla ve belirlemis is/islemlerde kullanin.

Temizlik amacyla cilt, viicut ve/veya kiyafetlere basingli hava uygulamayin.

Basingli hava kullanimi sirasinda uygun kisisel koruyucu donanimi (gozliik vb.) mutlaka kullanin.

Atolye calismasi sonunda, iizerinde “’is saatleri disinda isletilmektedir’’ ibaresi bulunmayan tiim elektrikli cihaz
vb. ekipmanlar kapatin.

Ana sebeke ile baglantis1 bulunan ve/veya tehlikeli gerilimlerin s6z konusu oldugu tiim elektrik tesisat isleri
yalmzca yetkili ve sorumlu kisiler tarafindan yapilacaktir. Bu nedenle elektrik pano ve sartellerini kesinlikle
acmayiniz, herhangi bir miidahalede bulunmayiniz. Elektriksel bir ariza, anormallik ve/veya tehlike durumlarini
derhal atdlye sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.

On 1s1tma siiresi olamayan aletleri kullandiktan hemen sonra kapatin.

Aksi kanitlanmadikga tiim devre ve cihazlari “’sicak’ olarak kabul edin. Calisma yaparken dikkatli olun. Uygun
kisisel koruyucu donanimlari giyin.

Birbirine baglanan teller ve kablolarla c¢alisirken, kisilerin takilip diismesine neden olmayacak sekilde
diizenleyin, gerekirse sabitleyin ve/veya kablo kanali kulanin.

Elektrikli cihazlarmn fisini prize takmadan 6nce, gii¢c anahtarinin kapali (OFF) konumda oldugundan emin olun.
Aym sekilde, fisi prizden ¢ikarmadan 6nce cihaz ve/veya ekipmanlar1 mutlaka kapali (OFF) konumuna getirin.
Elektrik figlerini prizden ¢ikarirken kablosundan ¢ekmeyin; fisi tutarak gikarin.

Bir devreyi sokmeden 6nce, enerji kaynagini mutlaka kapatin ve giic kaynagi baglantisini kesin. Enerji tamamen
kesilmeden devre iizerinde islem yapmayn.

Calisan makineye el ile ve/veya baska bir malzeme ile miidahale etmeyin ve makine ¢alisirken yaglama ve bakim
vb. yapmayin.
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Meydana gelen herhangi bir is kazasini, ramak kala olay1, ne kadar dnemsiz goziikiirse goziiksiin yaralanmalari
ve ilk yardim gerektiren olaylari hemen atdlye sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin. Acil bir durum
meydana geldiginde, atdlye sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere ulagilamamasi halinde derhal Acil Servis
(112) aranmalidur.

Atdlyelerden ve c¢aligma alanindan izinsiz ayrilmayin ve asla izinsiz, tek basiniza ve sorumlu kisi/kisiler yokken
calismayin.

Atolye sorumlularinin ve/veya ilgililerinin/yetkililerinin izni olmadan hicbir deney diizenegini, maddeyi,
kimyasali, malzemeyi, esyay1, ekipmani, cihazi vb. disar1 ¢ikarmayn.

Atolye sorumlulan ve/veya ilgililer/yetkililer izin vermedikge hi¢bir deney diizenegine, maddeye, kimyasala,
malzemeye, esyaya, ekipmana, cihaza vb. dokunmayin.

Size verilen sdzlii ve yazili Is Saglig1 ve Giivenligi talimat ve kurallarina harfiyen uyun, anlasilmayan konular1
ilgililere sorun. Verilen gorevi tarif edildigi sekilde yapin ve yetkiniz ve goreviniz digindaki higbir isi yapmayin.
Caligmaya baslamadan once ilgili prosediirleri dikkatle okuyun ve sadece prosediirler belirtilen islemleri
uygulaym. Tereddiit ettiginiz, emin olamadiginiz, kullanmasini bilmediginiz ekipman, malzeme, cihaz vb.
ve/veya agikliga kavusturulmas: gereken herhangi bir husus olmasi halinde konuyu derhal ilgililere danisin.
Makine, cihaz, arag, gereg, tesis ve binalarda saglik ve giivenlik yoniinden ciddi ve yakin bir tehlike ile
kargilagtiginizda ve koruma tedbirlerinde bir eksiklik gordiigiiniizde, atdlye sorumlularina ve/veya
ilgililere/yetkililere derhal haber verin.

Her tirlii ariza ve aksamayi, c¢alismaniza engel giivensiz ortamlar1 derhal atdlye sorumlularina ve/veya
ilgililere/yetkililere haber vererek giderilmesini saglayin.

Yapi islerinde, makinelerde, tesisatta, alet ve edevatta géreceginiz noksan, kusurlu ve tehlikeli durumlar1 derhal
atolye sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin, giivensiz durum giderilinceye kadar ¢aligmayin.
Caligma sirasinda takilma, sikisma veya yaralanma risklerine karsi tiim hareketli pargalardan, cihazlardan
ve/veya ekipmanlardan uzakta durmaya dikkat edin.

Kullanacaginiz cam malzemeleri, atlye sorumlularinin ve/veya ilgililerin/yetkililerin gdzetimi ve izni déhilinde
deney baslamadan &nce dikkatlice kontrol edin. Uzerlerinde gatlak, kirik ve/veya herhangi bir hasar bulunan
malzemeleri vb. kesinlikle kullanmayin, bu durumlar atdlye sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin.
Kimyasallar ile galigmaya baglamadan once, ilgili Giivenlik Bilgi Formlarini (SDS) mutlaka dikkatlice okuyun
ve belirtilen talimatlara uygun sekilde hareket edin.

Kimyasal maddeleri tasirken dikkatli olun ve Giivenlik Bilgi Formlarinda (SDS) belirtildigi sekilde tasiyin.
Asit, yag ve/veya kimyasal malzemelerin bulundugu depo, dolap, laboratuvar ve atdlye alalarma; atdlye
sorumlular1 ve/veya ilgililer/yetkililer disinda hi¢ kimse miidahale etmemelidir.

Atolyelerde bulunan biitiin kimyasallar1 kullanmadan 6nce etiketlerini dikkatle okuyun. Etiketsiz olanlari
sorumlu kisilere bildirin ve bu kimyasal maddeleri ¢aligsmalarinizda kesinlikle kullanmayin. Sisesinden aldiginiz
kimyasal1 tekrar orijinal sisesine koymayin ve baska bir kimyasalda kullanilmis pipeti siseye daldirmayin.
Kimyasal maddeler asla koklamayn, agi1z yolu ile tadina bakmayin. Kesinlikle ¢iplak elle dokunmayn, cildinize
temas ettirmeyin. Sivi kimyasal ¢ekmeniz gerekiyorsa asla agzinizla ¢gekmeyin, mutlaka puar kullanin.
Deneyler sirasinda belirtilen miktarlarin disina ¢ikmayin. Yalnizca prosediirlerde tanimlanan islemleri uygulayin.
Kimyasal maddeleri gelisigiizel ve/veya yetkiniz disinda birbirleriyle karigtirmayin, aksi takdirde ciddi tehlikeler
ve giivenlik riskleri olusabilir.

Kimyasal dokiintii ve kazalarda kesinlikle miidahale etmeyin, ¢evrenizdekileri bilgilendirin alanin giivenli
sekilde bosaltin ve derhal at6lye sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere bildirin. Dokiilen kimyasal hakkinda
bilgi sahibiyseniz Giivenlik Bilgi Formlarina (SDS) ulagmaya calisin.

Kimyasal maddeleri (Etil Alkol vb. yanici, patlayici, parlayici, tutusturucu maddeleri) kapali kaplarda muhafaza
edin ve agik alevlerden (Bunsen Beki Alevi vb.), 1siticilardan ve elektrik kivilcimlarindan uzakta tutun.

Buhar olusabilecek kimyasallarla ¢alismalari ¢eker ocaklar altinda yapin.
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77. Asit-su karigimi yapilmasi gerektiginde, her zaman asidi yavagga suya ekleyin. Suyun asidin {izerine eklenmesi,
ani 1s1 agiga ¢ikmasina ve tehlikeli sicramalara neden olabileceginden kesinlikle kaginin.

78. Kimyasal atiklar1 uygun kaplarda toplayin, etiketleyin, tizerine tarih koyun ve uygun bir sekilde islenmesi icin
atolye sorumlularina ve/veya ilgililere/yetkililere teslim edin.

79. Elektrik, atolyelerde karsilagilabilecek en biiylik tehlikelerden biridir. Hemen hemen biitiin organik ¢oziiciilerin
buharlari alev alicidir.  Bu buharlarin alev almasini 6nlemek igin havada yanici buhar olugsmamalidir.

Is bu talimat ve taahhiithameyi tamamen okuyup anladigimi; Piri Reis Universitesi biinyesinde yiiriirliikte olan Is
Saglig1 ve Giivenligi tedbirleri ile atolye laboratuvarlara iligkin tiim kural, kaide ve talimatlara eksiksiz ve harfiyen
uyacagimi kabul ve taahhiit ederim. Atolye ortamlarina iligkin olasi tehlike ve kaza riskleri hakkinda tarafima gerekli
bilgilendirmenin yapildigini, belgedeki tiim kurallar1 eksiksiz sekilde uygulayacagimi beyan ederim.

Bu kurallara uymamam ve/veya gerekli dikkat ve 6zeni gostermemem halinde, meydana gelebilecek her tiirlii saglik
sorunu ile t¢lincii kisilere, atolyelerde bulunan arag, gereg, cihaz ve benzeri ekipmanlara verilebilecek zararlardan
sorumlu tutulabilecegimi kabul ettigimi beyan ederim.

Is bu Atélyelerde is Sagh@ ve Giivenligi Talimat ve Taahhiitnamesi 1 niisha olarak diizenlenmis olup
okunarak her sayfasi paraflanmis ve imza altina alinmstir.

Asagidaki yazilar kendi el yazinizla yaziniz.

(Okudum, anladim ve kabul ediyorum.)

(Is Saghg ve Giivenligi Egitimlerini aldim.)

Ad Sovad/imza Tarih ve Saat
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Bu talimatin amaci; Piri Reis Universitesi biinyesinde yer alan tiim atdlye vb. ¢alisma alanlarinda
kullanilan Kisisel Koruyucu Donanimlarin (KKD), calisan, 6grenci ve ziyaretcilerin saglik ve giivenligini
korumak, giivenli bir calisma diizeni olusturmak, is kazalarini énlemek ve 6331 sayili Is Saghg ve
Giivenligi Kanunu ile ilgili mevzuata uyumu saglamak amaciyla; Kisisel Koruyucu Donanimlarin se¢imi,
temini, bakimi ve temizligine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kisisel Koruyucu Donanimlarin dogru ve amacina uygun sekilde kullanilmasi, bakim ve temizligini
yapilmasi kullanicilarin sorumlulugundadir.

Kisisel Koruyucu Donanim ihtiyact dogmasi, hasar, kayip ve/veya uygun olamayan durumlarin tespit
edilmesi halinde; kullanicilar tarafindan, sorumlular/ilgililer/yetkililerle iletisime gegilerek gerekli Kisisel
Koruyucu Donanim talebinin yapilmasi zorunludur.

. Koruyucu Baret

e Agsit, kimyevi madde veya boyadan etkilenmeyecek malzemeden imal edilmis ve standartlara uygun temin

edilmis baretleri segin.

e Darbeye, neme, 1siya, yaga, aside, tere ve elektrige karsi dayanikli malzemeden imal edilmis baretleri

kullanin.

e Elektrik islerinde ¢alisma yapan kisilerin kullanacagi baretlerde; delik olmamali, iizerinde higbir sekilde

metal par¢a bulunmamali ve dig ylizeyinde su tutucu kanal vb. imal edilmemelidir.
e Baretin siperligi standartlara uygun ve goriisli engellemeyecek sekilde olmalidir.
o Bareti bagi ortalayarak ve iyice oturtulacak sekilde giyin.
e Baretin iistiinii bas1 ortalayarak iyice oturtun. Baretin koruyucu ¢ikintisi 6n tarafta olacak sekilde giyin.
e Baret bas ¢cevre bandi ayarlanabilir, kendi bas 6l¢iiniize gore ayarlayin.
o Yiiksekte yapilacak calismalarda ¢cene bagi bulunan baretler kullanin.
e Baretin altina toz baglig1 disinda baska higbir sey giymeyin, zira soka kars1 direnci azalir.

e Hava alacak sekilde tasarlanmig baretler kullanin.

e Bas cevre bandi en biiyiikk numaraya gore ayarlandiginda baret ile kafa arasindaki agiklik 32 mm’ den kiigiik

olmamalidir.

o Kaynak esnasinda kaynakgi, kafaya takilan kaynake¢1 maskesi kullanacak ise baret giymeyebilir.

e Biitiin baretleri kiriklara, ¢atlaklara, asinmalara, elektrige veya kimyasal maddelerle temasa kars1 her

kullanim Oncesi kontrol edin.

e Bas korumasinin gerektigi tiim yerlerde uyariya meydan vermeden baret kullanin.
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2. Koruyucu Eldiven

Kimyasallar ile yapilan calismalarda uygun eldiven se¢imini; kimyasalin o6zelligine gore
belirleyin.

Yapilan ise gore uygun is eldivenleri giyin.
Is eldivenlerini, calisma alanlarina ve kullanilan malzemelerin dzelliklerine uygun olarak segin.
Donen aksami bulunan tezgah ve cihazlarla ¢alisanlarda eldiven kullanmayin.

Kesici veya asindirici maddelerle calismalarda ise dayanikli malzemeden yapilmis eldiven
kullanin.

Elektrikle yapilan calismalarda; gerilimden etkilenmemek i¢in gerilim degerine uygun kaucuk
eldiven kullanin.

Kaynak ile yapilan ¢aligmalarda; 1s1ya ve yanmaya dayanikli kaynakei eldiveni kullanin.

Kimyasal maddeler ile yapilan tiim calismalarda ¢aligmanin niteligine gore nitril, PVC veya
kauguk eldiven, uzun lastik ¢izme ve yliz/g6z koruyucular1 giyin.

3. Ayak Koruyucular

Is ayakkabilarinizin bakimlarini yapm. Patlak, yirtik, dikisi kopmus, tabam yarilmis, delinmis vb. is

ayakkabisi kullanmayin.

Is ayakkabilarin1 kullanirken gerek tabanina gerekse iist deriye bulasan kirleri ve diger bulasmis maddeleri

(yag, kimyasal madde vb.) diizenli olarak nemli bir bezle silin ve temiz kullanin.
Is ayakkabilarmin temizlenmesinde keskin aletler veya malzemeler kullanmayin.

Is ayakkabilarmi topuguna basilarak pabug gibi kullanmayin, corapsiz giymeyin.

Klorlu eriticilerle, asit, baz ve diger kimyasallarla ¢calisma yapilan alanlarda ¢alisirken mutlaka 6nii kapali

is ayakkabis1 giyin.
Acik ayakkabi ve terlik kullanmayin.

4. Kulak Koruyucular

85 dB’in iizerinde ses ve giiriiltii olan yerlerde calisan kisilerin kulak koruyucular kullanmasi
zorunludur.

Koruyucu kullamlarak giiriiltiiniin kontrol altina alindig1 yerlerde koruyucuyu kisa bir siire bile
cikarmaym.

Koruyucular; giiriiltiisiiz bir yerde, temiz elle takin ve ¢ikartin.

Kulak tika¢larimi kulak deligine iyi oturtun, temas noktalarindan ses ve giiriiltii gegmemesine dikkat
edin.

Kulak tikac1 sertlestiginde, sekli bozuldugunda, kiigiildiigiinde, temizlenmeyecek kadar
kirlendiginde yenisi ile degistirin.

Kulak tikacini; dig kulak kanalindan g¢ikartilirken yavas hareketlerle biikiilerek ¢ikartin. Hizli
cikarma, kulak zarinda hasara sebep olabilir.
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Kirli kulak koruyucularini kesinlikle kullanmayin ve talimatlara uygun sekilde temizleyin.
Kulak koruyucularinin temizliginde dezenfektan, kimyasal maddeler, ¢oziiciiler vb. kullanmayin.
Kulak koruyucularini kullanmadiginiz zaman kaplarinda saklayin.

Kulaklik ve kulak tikacin1 ayn1 anda beraber kullanmayin.

5. Solunum Koruyucular

Toz olan her tiirlii calismada toz maskesi kullanin.

Kullanim Oncesi toz maskesinin elastik bantlar1 kontrol edin. Bu bantlar yiiziiniizii fazla
sitkmamalidir. Elastik band1 kopuk maskeler kullanmayin.

Tozdan ve/veya ortamdan deformasyona ugrayan maskeleri yenisi ile degistirin.
Toz maskesi kisiye 6zeldir. Bir bagkasinin kullandig1 toz maskesini kullanmayin.

Toz maskeleri kullanildiktan sonra 6zelligini yitirmediyse, hasarlanmadiysa bir sonraki kullanim
icin naylon torba igerisinde saklayin.

Yikanabilir tip toz maskeleri disindaki toz maskelerini yikamayin, hava tutularak temizlemeyin.
Kimyasal maddelerle ¢alisirken gaz maskesi, tam yiiz koruyucu maske kullanin.
Kullandigimiz kimyasallara uygun maske filtrelerini segin, kullanin ve dogru bir sekilde depolayin.

Maske filtreleri kullanildiktan sonra ventilasyonun devam etmemesi ve kontamine olmamasi igin
acikta birakmayin.

Solunum koruyucular yiize tam oturmali ilave bir risk olusturmamalidir.

Kimyasal maddelere maruz birakmadan 6nce dogru ¢alisip ¢calismadigi kontrol edin.

6. Goz Koruyucular

Tiim atolye ¢aligmalarinda g6z koruyucu kullanilmalidir.

Kullanilan kimyasala 6zgii farkli 6zellikte gozliik ihtiyaci oldugunda; yapilan ¢aligmaya ve/veya
kimyasala uygun gozliik kullanin.

Yanlar1 delikli olan ve/veya ¢apak kagmasina neden olabilecek gozliikleri kullanmayin.

Oksijen kaynagi, elektrik kaynagi, kesme vb. fazla 1sin yayan islerde; meydana gelen 1sinlardan
gozleri koruyacak nitelikte renkli malzemeden yapilmis koruyucu yiiz siperlikleri ve/veya goz
koruyucular1 kullanin.

Yapilan kaynak isine uygun olarak otomatik kararan kaynak¢i maskesini, kapali alanda
havalandirmanin yetersiz oldugu sartlarda ise motorlu hava filtrelemeli kaynak maskesini kullanin.

Spiral vb. ile kesme calismas1 yapilirken yiiz siperi ve/veya gozliik kullanin.

Gozliklerinizi kullanmadiginiz zaman tozlu ve pis yerlere camlar1 temas edecek sekilde
birakmayin.

G0z koruyucular kisilere 6zeldir, ortak kullanmayn.

7. Tiim Viicut Koruyucular

Yapacaginiz ¢alismaya uygun onliik ve/veya tulum giyin. Onlerini ve ceplerini kapali tutun. Yaka
ve kollarmi ilikleyin.
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e Tulum ve/veya Onliiklerinizi temiz tutun. Koruyucu giysinizin hasarlanmasi durumunda yenisi ile

temin edin.

e Yapacaginiz calismaya 6zgii 6zel giysi ve/veya ekipman varsa ayri bir yerde muhafaza kullanma

talimatlarina uygun bir sekilde muhafaza edin.

e (Calisma alanlarina gelen misafir arastirmacilar ve/veya laboratuvar iiyesi olmayan kisiler i¢in
girislerde yapilan calismalara ve/veya kimyasallara uygun kisisel koruyucu donanimlar1 verin.

Kullanimim saglayin.

Is bu Atédlye vb. cahsma alanlarinda Kisisel Koruyucu Donanim Kullanim Talimat: ve Taahhiitnamesi 1
niisha olarak diizenlenmis olup okunarak her sayfasi paraflanmis ve imza altina ahmmstir.

Asagidaki yazilari kendi el yazinizla yaziniz.

(Okudum, anladim ve kabul ediyorum.)

Ad Soyad/imza

Tarih ve Saat
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